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農業環保篇 

行政規則 

行政院農業委員會漁業署令  
中華民國 104 年 4 月 21 日 

漁秘字第 1041353235 號 

修正「 行政院農業委員會漁業署受理人民申請使用卷證作業要點」第五點、第八點、第十二點，

並自即日生效。 
附修 正「行政院農業委員會漁業署受理人民申請使用卷證作業要點」第五點、第八點、第十二

點 

署  長 蔡日耀 

行政院農業委員會漁業署受理人民申請使用卷證作業要點第五點、第八點、 
第十二點修正規定 

五、 申請使用卷證者應填具申請書（格式如附件二），並檢附相關身分證明文件影本，以親送或

書面通訊方式逐案申請。申請書應載明申請日期、申請目的、有使用檔案原件之必要者，其

事由、案由、檔號、申請項目、申請人（如為代理，含代理人）之姓名、出生日期、身分證

明文件字號、地址、電話、代理人與申請人之關係。如係法人、團體、事務所或營業所，請

載明其名稱和地址。代理人如係意定代理人，請檢具委任書（格式如附件三）；如係法定代

理人，請檢具相關證明文件影本。申請人為法人、團體、事務所或營業所者，請附登記證明

文件。 
八、申請人使用卷證注意事項： 

(一) 申請人應依指定時間到達指定處所，於使用卷證登記簿（格式如附件五）上簽名或蓋章，

並經業務主管單位承辦人員核驗身分證明文件及本署通知書無誤後，始交付卷證。 
(二) 申請人依所申請事項使用卷證時，業務主管單位承辦人員應將申請人身分證明文件正反面

影本黏貼於使用卷證清單上，以備查考，並應全程注意。 
(三) 申請人如欲撤回使用卷證申請或無法於指定時間到達指定閱卷處所，至遲應於屆期前一日

通知本署。 
(四) 申請人如未於指定使用卷證時間到達指定閱卷處所，本署為維護閱卷秩序得另行指定使用

卷證時間及處所。 
十二、本要點申請作業流程圖如附件六。 
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